BSSOCIAGAO DOS MUNICIFIOS ALAGOANOS

V’/

RESOLUCAO AMA n° 01/2014

Dispée sobre o veiculo de publicagao
disponibilizado na rede mundial de
computadores.

O Presidente da Associagao dos Municipios Alagoanos (AMA), no uso de suas atribui¢cdes
estatutirias e, considerando:

- Seus objetivos sociais, em especial o relativo ao desenvolvimento de
atividades, programas e projetos nas diversas areas de interesse municipal;

- O Principio da Publicidade estabelecido no art. 37 da Constituicao Federal;

- As limitagbes orcamentarias a que se submetem os Poderes e Orgios
Municipais;

- O principio da economicidade do qual ndo pode afastar-se o administrador
publico;

- A abrangéncia da internet em relaciao aos meios tradicionais de publicagao;

- A seguranca juridica de que se revestem as publica¢oes realizadas em meio
eletronico em relagao a autenticidade, integralidade e validade de seus conteudos;

- O aperfeicoando da transparéncia inerente aos atos de gestao;

A autorizacio da Assembleia-Geral realizada em 14/04/2014.
RESOLVE:

Art. 1° A AMA disponibilizara na rede mundial de computadores (internet), o Diario
Oficial dos Municipios de Alagoas para o fim de propiciar aos municipios a ela associados,
a publicagiao dos atos normativos e administrativos dos Poderes Executivo e Legislativo, e
dos oOrgaos da administracao publica direta e indireta, cujas edi¢Oes cletronicas serdo
disponibilizadas no sitio www.diariomunicipal.com.br/ama contendo as publicagdes
consolidadas de todos os municipios usuarios da ferramenta.

§1° As publicagbes do Municipio de Macei6 serdo realizadas em edi¢des autbnomas no
Diario Oficial do Municipio de Maceid, disponibilizado no endereco eletronico
www.diariomunicipal.com.br/maceio, aplicando-se-lhe, contudo, o disposto nesta
Resolug¢ao quanto ao uso do Diario Oficial dos Municipios de Alagoas.
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§2° O cadastramento das matérias serd realizado por meio do software denominado
Sistema Gerenciador de Publicacdes Legais (SIGPub), cuja manutenc¢ao do ambiente
computacional e suporte técnico serdo providos pela AMA.

§3° Compete a AMA a gestio do SIGPub, devendo os municipios observarem as normas
relativas a publicagio no Diario Oficial dos Municipios de Alagoas consoante estabelece o
Anexo I desta Resolucio.

Art. 2° A utilizagdo do SIGPub pelos municipios devera ser precedida de aprovacio de lei
municipal que estabeleca o Diario Oficial dos Municipios de Alagoas como veiculo oficial
de publicagdo do municipio, bem como da assinatura do Termo de Responsabilidade de
que trata o Anexo II desta Resolucio.

Art. 3° A publicagio dos atos normativos e administrativos no Didrio Oficial dos
Municipios de Alagoas nao substitui aquelas que devam ser realizadas, também, nos
demais veiculos de publicacio que a legislagio federal e/ou estadual estabelecer, devendo
os municipios observarem a legislacao de regéncia para o efetivo cumprimento do principio

da publicidade.

Art. 4° As edi¢oes do Diario Oficial dos Municipios de Alagoas e do Diario Oficial do
Municfpio de Maceié serdo assinadas digitalmente e atenderdo aos requisitos de
autenticidade, de integridade, de validade juridica e de interoperabilidade da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil, instituida pela Medida Proviséria n® 2.200-2, de
24 de agosto de 2001, sendo certificadas pela empresa Vox Solugdes Tecnolégicas Ltda.,
empresa desenvolvedora do SIGPub.

§1° As edicoes do Diario Oficial dos Municipios de Alagoas ¢ do Diario Oficial do
Municipio de Macei6é serdo disponibilizadas diariamente, de segunda a sexta-feira, a partir
da zero hora do dia de sua edicio.

§2° O acesso as edi¢es do Diario Oficial dos Municipios de Alagoas e do Diario Oficial
do Municipio de Maceié ¢ publico, gratuito e independe de assinatura ou cadastro,
podendo ser consultadas por qualquer pessoa interessada.

§3° Nao havera edi¢gdes do Diario Oficial dos Municipios de Alagoas e do Diario Oficial do
Municipio de Maceid nos dias de feriados nacional, estadual ou municipal.

§4° O requerimento de Edicio Extraordinaria, quando for o caso, devera ser formulado
pelo Chefe do Poder Executivo, acompanhado do motivo que enseja a publicagiao
excepcional, e remetido ao Presidente da AMA, que decidira sobre o pedido.
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Art. 5° A AMA adotara, no prazo de 60 (sessenta) dias a partir desta data, o Diario Oficial
dos Municipios de Alagoas como veiculo oficial de publicagdo dos seus atos, em
substituicao as demais formas de publicacao até entao utilizadas.

Art. 6° As alteracoes de ordem legal, técnica ou operacional das normas previstas no
Anexo I desta Resolugao serao realizadas pelo Presidente da AMA e somente terdo
validade ap6s publicagiao no Diario Oficial dos Municipios de Alagoas.

Art. 7° Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Maceid, 15 de abril de 2014.

o i
Jorge Silva Dantas
Presidente
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RESOLUCAO AMA n° 01/2014

ANEXO1

NORMAS RELATIVAS A PUBLICACAO NO DIARIO OFICIAL
DOS MUNICIPIOS DE ALAGOAS (também aplicavel ao Municipio de Macei6)

TITULO I
CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES PARA PUBLICACAO

Art. 1° A publicagio dos atos normativos e administrativos dos municipios, nos termos
desta resolucido, incumbe:

I — aos Municipios, compreendendo o cadastramento das matérias e sua correspondente
publica¢ao por usuario devidamente habilitado;

IT —a AMA, compreendendo a criagdo e o fechamento das edigoes.

§1° O cadastramento das matérias sera realizado exclusivamente no Sistema Gerenciador
de Publica¢ées Legais (SIGPub), por usuario devidamente habilitado pelo municipio.

§2° Até o ultimo dia do més de novembro, a AMA disponibilizara no SIGPub, calendario
anual do exercicio seguinte com os horarios de abertura, fechamento e publicacio de cada
edicio.

CAPITULO II
DA PUBLICACAO DOS ATOS OFICIAIS

Art. 2° Os atos oficiais poderao ser publicados na integra ou de forma resumida, de acordo
com o que dispuser a legislacado municipal.

Art. 3° A impressao das edi¢Oes eletronicas do Diario Oficial dos Municipios de Alagoas,
se necessaria, sera de responsabilidade exclusiva de cada municipio, assim como a
impressao das edi¢oes do Diario Oficial do Municipio de Macei6 sera de responsabilidade
do préprio Ente Federativo.

Art. 4° Sio publicados gratuitamente os atos administrativos e normativos dos Poderes
Executivo e Legislativo e dos 6rgaos integrantes da administracao publica direta e indireta
dos municipios filiados a AMA.
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CAPITULO III
DA AUTONOMIA TECNICA

Art. 5° A responsabilidade pela edigdo eletronica do Diario Oficial dos Municipios de
Alagoas e do Diario Oficial do Municipio de Macei6 serd da Area Técnica da AMA, que
possui autonomia para a edi¢do e diagramacdo das matérias publicadas, sendo vedada
qualquer alteragdo, supressao ou inclusao quanto ao conteudo.

Art. 6° As duvidas e omissoes de ordem técnica para o fim de disponibilizacio das
publicagdes na internet serdo decididas pela AMA.

TITULO II
DO SISTEMA ELETRONICO DE CADASTRAMENTO DE MATERIAS

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 7° O SIGPub ¢ o sistema responsavel pelo gerenciamento de todas as fases necessarias
a efetiva geracao da edigdo do Diario Oficial dos Municipios de Alagoas e do Diario Oficial
do Municipio de Maceié em estrita observancia aos requisitos de seguranga, autenticidade
e integridade, de acordo com as normas estabelecidas pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP Brasil.

Paragrafo Unico O SIGPub utiliza a tecnologia de criptografia assimétrica, garantindo a
seguranca, a autenticidade e a integridade da informagao.

CAPITULO II
DOS REQUISITOS MiNIMOS DE HARDWARE, DO CADASTRAMENTO
E DOS PROCEDIMENTOS PARA UTILIZACAO

Art. 8° Para o desempenho satisfatorio do SIGPub ¢é necessario que o 6rgao usuario utilize
tecnologia de informatica com as seguintes configuragées minimas:

I - microcomputador pentium III (500 Mhz, 128 Mb ou semelhante);
II - conexao discada ou dedicada com a Internet;
IIT - acesso a correio eletronico;

IV — navegador de internet Firefox versao 4.0 ou posterior; Internet Explorer versao 8.0.
ou posterior; Google Crome.

Art. 9° Os municipios deverdo formalizar pedido de cadastramento do usuario
administrador do SIGPub e assinar o respectivo Termo de Responsabilidade de Uso na
forma do Anexo II desta Resolucio.

Art. 10 Compete ao usuario administrador o cadastramento dos usuarios dos demais
6rgaos, bem como das funcionalidades a que cada um deles tera acesso.
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Art. 11 Sera enviado automaticamente pelo SIGPub, apds o cadastro de um novo usuatio,
email com a sua respectiva senha.

Art. 12 E de inteira responsabilidade do usuario administrador a atualizagio do cadastro de
usuarios, permissoes e dos 6rgaos junto ao SIGPub.

Art. 13 A utilizacao do SIGPub devera ser precedida de treinamento a ser executado pela
AMA.

TITULO III
DOS PADROES PARA PUBLICACAO

CAPITULO I
DA FORMATACAO

Art. 14 As matérias a serem publicadas poderio ser geradas no proprio editor de texto do
SIGPub ou importadas do editor de texto Microsoft Word ou similar, por meio da fun¢io
denominada “colar do editor”.

Art. 15 As matérias deverdo respeitar as seguintes dimensoes:

I -9 (nove) centimetros de largura, quando utilizado a estrutura 1 (uma) coluna;

IT — 19 (dezenove) centimetros de largura, quando utilizado a estrutura 2 (duas) colunas;
III — 27 (vinte e sete) centimetros de largura, quando necessario utilizar o modo paisagem.
Art. 16 As matérias a serem publicadas obedecerdo as seguintes defini¢oes:

I - Fonte: Times New Roman;

IT - Tamanho: 9pt do editor de texto;

III - Alinhamento: justificado, sem recuo na primeira linha de paragrafo;

IV - Ementa: alinhada a direita, com recuo de 2 (dois) centimetros, sem recuo na primeira
linha e sem negtito;

V - Entrelinhamento: utilizar espago simples;
VI — Espacamento entre paragrafos de 6 pt;

VII - Alinhamento de duas ou mais colunas: utilizar recurso de tabelas com bordas internas
e externas.

Art. 17 As tabelas deverio ser formatadas obedecendo aos seguintes padroes:

I - Largura de 9 (nove), 19 (dezenove) centimetros e 27 (vinte e sete) centimetros;
IT - Bordas simples;

III — Tamanho: 7 pt do editor de texto;

IV — margens da célula superior, inferior, direita e esquerda de 0,02 cm.
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Pargrafo Unico Tabelas que possuam recuo negativo nio poderio ser cadastradas no
SIGPub.

Art. 18 Sempre que possivel, devera ser adotado os modelos de atos legais disponibilizados
no sitio www.diariomunicipal.com.br/ama, no link manual do usuirio — modelos de atos
legais.

CAPITULO IT
DA COMPOSICAO DAS MATERIAS

Art. 19 O Municipio sera identificado pelo nome e unidade federativa, devendo as matérias
atender a seguinte composi¢ao:

I — Cabecalho;
IT — Corpo da matéria;

§1° O cabegalho sera gerado automaticamente pelo SIGPub, centralizado, com a seguinte
especificagao:

I - Na primeira linha: identificagao do 6rgao responsavel pela publicagiao, em caixa alta;
IT - Na segunda linha: titulo da matéria publicada, em caixa alta.

§2° O corpo da matéria devera conter o texto a ser publicado e, ao final, o nome e o cargo
da autoridade competente responsavel pela assinatura, atendendo a seguinte formatagao:

I — Na primeira linha: nome da autoridade, grafado em caixa alta, negrito, italico e alinhado
a esquerda;

IT — Na segunda linha: cargo da autoridade, sendo a primeira letra de cada palavra em caixa
alta, (exceto preposi¢des) alinhado a esquerda, sem negrito e fonte normal.

§3° Na hipétese de haver mais de uma autoridade competente responsavel pela matéria
publicada, seus nomes e cargos deverao constar um abaixo do outro.

§4° Fica vedada a replica¢ao das informagées contidas no cabegalho no corpo da matéria,
sob pena de reprovagao das matérias para publicacio.

Art. 20 O SIGPub gerara automaticamente, apos o corpo da matéria, as seguintes
informagoes alinhadas a direita:

I — O nome do responsavel pela publicagdo no SIGPub;

IT — O ndmero de identificacio da matéria.

CAPITULO III
DA ORDEM PARA PUBLICACAO
Art. 21 As publica¢oes das matérias serdo ordenadas:
I — no formato de 9 cm de largura;

IT — no formato de 19 cm de largura;
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III — no formato de 27 cm de largura;
III — de acordo com a ordem alfabética dos municipios;

IV — por tipo de matéria.

CAPITULO IV
DA ALTERACAO, EXCLUSAO E RETIFICAGCAO

Art. 22 As matérias somente poderao ser alteradas ou excluidas até o horario de
fechamento da edigdo, sendo de responsabilidade exclusiva do 6rgao que a cadastrou.

Art. 23 Apods o horario de fechamento da edigdo, as matérias poderdo apenas ser retificas
na proxima edigao.

Art. 24 A Area Técnica Responsavel da AMA nio possui autonomia para cancelar, anular,
ou tornar sem efeito quaisquer matérias publicadas indevidamente.

TITULO IV
DO HORARIO OFICIAL PARA UTILIZAGCAO DO SIGPub

Art. 25 Sera adotado o horario oficial de Brasilia para todos os fins de que trata esta
Resolucio.

Art. 26 As matérias a serem publicadas no Diario Oficial dos Municipios de Alagoas e no
Diario Oficial do Municipio de Maceid deverao ser cadastradas diretamente no SIGPub até
as 17 horas do dia util anterior ao previsto para sua efetiva disponibiliza¢ao na internet.

§1° As tabelas geradas por sistemas de contabilidade no padrio .pdf poderio ser
encaminhadas para a AMA realizar suas conversoes para o padrio Word.

§2° Na hipétese do §1°, a AMA tera um prazo de até dois dias uteis, a contar do seu
recebimento, para a devolugao das tabelas convertidas, devendo o municipio ficar atento
aos prazos de publicagoes.

Art. 27 As matérias publicadas até as 14 horas do dia util anterior ao previsto para sua
disponibilizacao na internet serdo analisadas pela AMA até as 16 horas do mesmo dia para
o fim de verificar o cumprimento das especificagdes estabelecidas nesta Resolugio.

§1° As matérias publicadas em desacordo com as especificagdes estabelecidas nesta
Resolucio e que nio sejam objeto de diagramacio pela Area Técnica da AMA na forma do
art. 5°, ndo serdo disponibilizadas na internet, ficando a disposicio do 6rgdo que as
publicou no SIGPub, na funcionalidade “matérias reprovadas”, para as adequagbes
necessarias.

§2° As matérias devidamente corrigidas e publicadas até as 17 horas no SIGPub serdo
disponibilizadas na edi¢ao do dia util imediatamente posterior, a partir da zero hora.

§3° As matérias publicadas entre as 14 ¢ 17 horas nido serdo objeto da analise a que se
refere o art. 27 e somente serao disponibilizadas na edi¢iao do dia util subsequente quando
atenderem as especificagdes estabelecidas nesta Resolucio.
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§4° Nio cabe a AMA quaisquer responsabilidades decorrentes da auséncia de
disponibilizacdo das matérias publicadas pelos 6rgaos em desacordo com as normas
estabelecidas nesta Resolucio.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28 Duvidas e omissoes de ordem técnica e administrativa para a disponibilizagao das
publicagdes serdo dirimidas pela AMA, por meio da Area Técnica Responsavel.

Art. 29 Verificadas imposi¢oes de ordem legal, técnica ou operacional, podera o Presidente
da AMA alterar as disposi¢des ora regulamentadas.
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RESOLUCAO AMA n° 01/2014

ANEXO II
TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO E SOLICITACAO
DE CADASTRAMENTO DE USUARIO ADMINISTRADOR

Pelo presente TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO o Municipio de

, BEstado de Alagoas, pessoa juridica de direito

publico interno, inscrito no CNPJ] sob o n° , com sede na
neste ato representado por seu  prefeito, St.
identidade n° , CPF n°

formaliza a adesido ao Diario Oficial dos Municipios de Alagoas

instituido pela Associa¢do dos Municipios Alagoanos (AMA) por meio da Resolugio AMA
n°® 01/2014, a fim de que as matérias cadastradas no Sistema Gerenciador de Publicacoes
Legais (SIGPub) sejam publicadas nas respectivas edigbes eletronicas veiculadas no

endereco www.diatiomunicipal.com.br/ama., responsabilizando-se:

a) pela indica¢ao do usuario abaixo nominado, que devera ser cadastrado no
SIGPub para o acesso ao cadastro de contetdos no Diario Oficial dos Municipios de

Alagoas:

- (nome do usuario), (R.G.), (CPF), (cargo), (matricula), (email), (endereco), (telefone),

(cidade), (Estado), como usuario administrador no Sistema SIGPub.
b) pelo uso sigiloso e correto do login e senha, disponibilizados pela AMA;

) por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, quer pelo usuario
cadastrado, quer pela divulga¢ao desta para terceiros, sujeitando-se as penalidades legais

previstas.

Local, data.

Prefeito do Municipio de
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RESOLUCAO AMA n° 01/2014

ANEXO II
TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO E SOLICITACAO
DE CADASTRAMENTO DE USUARIO ADMINISTRADOR
(EXCLUSIVAMENTE PARA O MUNICIPIO DE MACEIO)

Pelo presente TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO o Municipio de

Macei6 - Estado de Alagoas, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ

sob o n° , com sede na , neste ato
representado por seu prefeito, Sr. , identidade n°
, CPF n° formaliza a adesao ao Diario Oficial do

Municipio de Maceid, instituido pela Associagao dos Municipios Alagoanos (AMA) por
meio da Resolugio AMA n° 01/2014, a fim de que as matérias cadastradas no Sistema
Gerenciador de Publicagdes Legais (SIGPub) sejam publicadas nas respectivas edi¢Oes
eletronicas veiculadas no endereco www.diatiomunicipal.com.br/maceio,

responsabilizando-se:

a) pela indica¢do do usuario abaixo nominado, que devera ser cadastrado no

SIGPub para o acesso ao cadastro de contetidos no Diario Oficial do Municipio de Maceio:

- (nome do usuario), (R.G.), (CPF), (cargo), (matricula), (email), (endereco), (telefone),

(cidade), (Estado), como usuario administrador no Sistema SIGPub.
b) pelo uso sigiloso e correto do login e senha, disponibilizados pela AMA;

) por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, quer pelo usuario
cadastrado, quer pela divulgacio desta para terceiros, sujeitando-se as penalidades legais

previstas.

Maceio, data.

Prefeito do Municipio de
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